山东第二医科大学

2025年引导性专项申报资料

申报部门、学院名称：                     
部门、学院负责人（签字）：               
申报部门、学院（签章）：                 
分管校领导（签字）：                     

附件1

××引导性专项申报书

	2025年资金总额（万元）：
	联系人姓名及电话：

	申报的引导性专项归口管理部门：

(教务处             (科研处

(研究生处           (资产管理处

(后勤管理处         (网络信息中心

(图书馆
	申报的引导性专项名称：

(教育教学类项目库               (科研建设类项目库

(研究生教育及学科建设类项目库   (办公设备及家具类项目库

(校园维修类项目库               (网络运行维护类项目库

(图书、电子资源类项目库

	部门、学院负责人签字：
	职能审核部门签字：

	项目名称
	项目金额
	项目内容

	1.××项目
	
	1.项目概况：

2.项目必要性：
3.投入经济性及实施方案有效性：

	2.……
	
	

	2025年项目绩效目标

（分条目列示，核心量化指标不得低于60%。
	1.目标值分条目列示，量化指标不得低于60%。

2.绩效指标清晰、细化、可衡量、精简实用，选取最具代表性、最能直接反映产出和效益的核心指标。

3.指标值的设定科学合理、可行明确，严禁选用难以确定具体指标值、标准不明确或缺乏约束力的指标，更不能用“争取”、“努力”等含糊字眼。

4.绩效指标要有标志性成果，如省部级以上奖项、国家级项目、高水平论文、一流专业、一流课程、重要产学研基地等。

5.绩效指标要明确项目影响力、贡献度、学生受益度等，如学科专业评估排名提升、新学科学位点的获得、学生实践基地建设、学生获奖、就业率提升、学生创新创业等。

6.购置单价10万元及以上大型仪器设备，须明确说明安装环境条件、使用设备的专业人员、维护设备运行的经费、预期使用频次、共享率等。

	项目预算内容
	项目审核要素情况说明（按照审核要点逐条列示）

	政府采购
	设备购置费（含技能大赛等）
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：资产管理处
	说明：

1.项目说明场地条件、人员条件、配套水暖电气等安装条件。

2.学校如已有同类型仪器设备，须明确说明原有仪器设备状况、购置年代、使用率及满足程度等。
3.仪器设备附件、零配件、软件配套经费及购买后每年所需运行维修费的落实情况。
4.申请购置的仪器设备使用教师、管理维护人员情况（是否具备相应的使用和管理技术力量，或需要培训人员情况及拟培训对象）。
5.10万元以上设备须说明仪器设备的共享情况。
6.预算金额准确可靠，单价10万元及以上的设备列举至少三种满足以上功能和主要技术参数的不同品牌型号的仪器设备，比较其性价比及已有用户的反映。单价10万元及以上的政府采购项目至少提供三家不同供应商的报价单。

	
	软件购置费
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：网络信息中心
	说明：

1.有明确的购置标准，包含明确的数据标准、软件性能等要素。

2.申请购置的软件具备先进性、前沿性。

3.是否具备安装所需的硬件条件和网络环境。

4.申请购置的软件与现有软件能有效的协同融合与集成。

5.申请购置的软件功能描述、应用范围、使用效率、风险及不确定性分析。

6.申请购置软件的数据来源及采集方式。

7.售后及升级情况。

8.校内外现有同类软件分布及使用情况。

9.预算金额准确可靠，单价10万元及以上的政府采购项目至少提供三家不同供应商的报价单。

	
	耗材购置费（含教学实验材料、技能大赛等）
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：教务处
	说明：

1.说明耗材结余情况。

2.说明实验课计划，重点说明每个实验项目所需材料、实验室数量、人数等。

3.说明耗材发放时是否遵循“先进先出、先旧后新”的原则，防止耗材过期。

	
	数字教学资源（含在线课程、知识图谱等）
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：教务处
	说明：

1.是否符合教学需求，是否能有效提升教学质量和学生学习效果。

2.是否有明确的资源更新和维护计划，确保数字教学资源的时效性和有效性。

3.是否具备相应的技术支持和平台，以保证资源的顺利使用和访问。

4.是否考虑了不同学科和课程的特殊需求，确保资源的适用性和多样性。

5.是否有明确的版权归属和使用协议，避免侵权风险。

	
	改造维修费
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：后勤管理处
	说明：

1.维修改造项目是否实地勘察预施工现场。

2.维修改造项目是否安排支出计划：施工顺序、施工时间。

3.是否符合学校整体的维修改造规划。

4.明确是否需要破坏现有基础设施、建筑内现有人员是否需要腾挪、是否对师生学习生活造成影响及相应的解决方案。

5.是否与学校正在进行的工程存在交集并互相影响，如有提出解决方案。

6.是否明确说明维修的必要性，如建设年代、使用功能、历次维修内容等。

	
	维保服务费
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：财务处
	说明：

1.维保服务标准是否明确，包含内容、数量、质量、年限等。

2.是否列明维保服务的所有项目清单及内容。

3.是否明确双方的权利和义务，特别是需要的人员、耗材及相关费用负担等。

	
	其他
	预算金额（  ）万元
	财务处
	1.列明详细支出内容

	非政府采购
	学生管理业务
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：学生工作处
	1.列明详细支出内容


	
	教学业务
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：教务处
	1.列明详细支出内容

	
	科研促进业务
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：科研处
	1.列明详细支出内容

	
	研究生教育与学科发展业务
	预算金额（  ）万元
	职能审核部门：研究生处
	1.列明详细支出内容

	
	其他
	预算金额（  ）万元
	财务处
	1.列明详细支出内容

	合计
	（）万元


附件2
××学院（部门）引导性专项政府采购明细表
	序号
	项目名称（项目名称、个数与申报书一致）
	项目内容属性
	项目直接负责人及电话
	项目所属教研室、实验室
	物资、维修等具体名称
	计量单位
	单价（元）
	数量
	总价
	规格、参数及技术指标（可另附页）
	参考品牌（可另附页）
	参考型号（可另附页）
	预存放/维修/使用地点
	投入方向（教学/科研）

	1
	
	设备购置/软件购置/耗材购置/数字教学资源/改造维修/维保服务/其他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3
××学院（部门）10万元以上存量资产明细表

单位：万元

	序号
	资产所属教研室、实验室、办公室
	资产名称
	购置日期
	购买价值
	累计折旧
	账面净值
	使用方向（教学/科研/办公）

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	


